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Solicitud De Ajuste de Cuotas- Requisitos y Proceso 
 
 
Para solicitar un ajuste de cuotas de CES, es necesario traer comprobante de ingresos de 
sostenimiento del hogar. Ejemplos de comprobante de ingresos de sostenimiento necesarios para 
iniciar el proceso de solicitud para ajuste de cuotas son los siguientes: 
 
Documentos Requeridos: (Traiga todo lo que corresponda a usted) 
 
Prueba de lngresos de Sostenimiento del Hogar:    Talón de cheques de su sueldo, Declaración de 
lngresos (por lo menos dos formularios de W-2), Declaración de desempleo, Seguro 
Social/lncapacidad, Asistencia Pública, Sustento de Menores (si es su única fuente de ingresos) y 
cualquier otro tipo de ingresos.)  
(Favor de tener en cuenta que los ingresos son calculados basado en los últimos doce meses y no 
solamente unos cuantos meses). 
 

• Si alguien está pagando por su sostenimiento económico, es necesario traer una carta 
escrita por Ia persona, y presentar su comprobante de ingresos. (la carta no es necesaria si 
recibe el apoyo de sus padres) 

• Si vive en una casa de refugio (personas sin hogar), es necesario traer una carta de Ia casa 
refugio. La carta tiene que estar escrita en papel con membrete, donde  indique que usted 
es huésped de esa casa de refugio. 

• Si Ia corte le proporciono un abogado, es necesario que proporcione documentación con el 
nombre del abogado y el nombre y numero de Ia corte. 

 
Lleve los documentos requeridos a cualquiera de estas oficinas: La oficina Intake localizada en el 
1010 Lavaca St. (Segundo piso) o a Ia oficina del Centro de Servicios localizada en el 5501 Airport 
Blvd., Suite 102 y solicite un Ajuste de Cuotas. Una vez allí, el empleado de CES va a hacer copias 
de su documentación, y se va a llenar Ia Solitud de Ajuste de Cuotas de CES y el cliente deberá 
firmarla. Una vez completa Ia forma, se lleva aproximadamente 48 horas (dos días laborales) 
para su procedimiento. 
 
Si ya ha solicitado un Ajuste de Cuotas en la corte, entonces va a ser requerido que traiga su 
comprobante de ingresos (refiérase a los documentos requeridos) cuando vaya a registrarse para 
su clase.   
 
Los clientes serán notificados vía telefónica con el resultado de Ia solicitud de ajuste de cuotas, y si 
fue aprobado, se le dará Ia cantidad de ajuste. 
 
Para obtener información adicional por favor llame al teléfono (512) 854-9540. 
 
 
CES utiliza una escala de honorarios basada en las Directrices de Pobreza 2013. 
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